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 المقدمة 

 بسم الله الرحمن الرحيم
أتم التسـلي  الحمد لله والصلاة والسلام على أشرف الأنبياء والمرسلين سيدنا ونبينـا ممـد عليـف أ اـل الصـلاة و     
        ؛ . وبعد..

ا إن تطور الحاارات والأم  ما هو إلا نتاج وحصيلة جهـد علمـي مـنا  اسـتفا  مـت اـاات المااـي وأاـاف  ـ
 مارسة البحث العلمي و ق المنهج العلمي .يت  بمنهجف منهجاً علمياً مد اً ووااحاً الكثير ، عت طريق 

وكتابتف تعو  بالنفع والفائدة على الباحث والمجتمـع لمـا  ـالأ الأ ـا  مـت أضـر وااـ   ممارسة البحث العلمي     
 . تكرار العا ة أو بعيداً عت الإبتكار ، الاتجديد و ولاسيما إذا اتسمت بالحياة الناس والمجتمع ورقي   على تقدم

لقواعــد ا ، وبحثيــة يتطلــو ةموعــة مــت المهــارات البحثيــة الاــرورية الورقــة العلمــي أو البحــث الإعــدا  بمــا أن و    
 أهـ  مـا يجـولاا تم إعـدا  هـالأ الورقـة لتـا  والاوابط التي يجو الالتزام بها في إجراء البحث وإعدا لأ وتوضيقف . 

 الالتزام بف ومراعاتف في إعدا  الورقة البحثية . 
 لوجهف تعالى وأن تع  بف الفائدة .  آملين أن يكون ةهو اً االصاً    

 وآخر دعوانا أن الحمد لله رب العالمين . 
 تقرير ال معدة                                                                                               
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 الورقة البحثية : محتويات تقرير أولاً : 
تعتــا الورقــة البحثيــة هــي أحــد الأســاليو الــتي يســتلدمها الباحــث لنقــل اااتــف العلميــة والبحثيــة ل اــريت ، ويجــو أن تكــون  

والدقـــة في الاســـتنتاج عـــلاوة علـــى    والمنطقيـــة في التناـــي  ، والمواـــوعية في التفســـير ،،  جامعـــف بـــين الواـــوفي والإيجـــا  في التعبـــير  
. وبالـرم  مــت الااـتلاف في طــرل وأسـاليو إعــدا  الأورال البحثيـة وااــتلاف شـكل توضيقهــا إلا أن  الأمانـة العلميـة في التوضيــق  

 هي كما يلي :  و هناك ةموعة مت المحتويات التي يجو أن تتو ر في الأورال البحثية  
 الورقة البحثية . عنوان يت  تعريف القارئ بفحوى * عنوان الورقة البحثية : مت الال ال

  . والصور والجداول ... الخ الأشكال -صفحة المحتويات   تناي * 
  .المقدمة* 
 الأهداف . * 

   .  * تحديد المشكلة وأهميتها  
مــع  ( ،    تبعــة ......الخالإجــراءات الم،  طــرل نقــل المعلومــات  ،    العنــاويت الرئيســة والفرعيــة  * متــوى الورقــة البحثيــة مــع تحديــد  

 ثـف عنـد النقـل أو   إبـداء الـرأا الشلصـي للباحـث حـول مواـوعاتو ،  بالمواـو   المعلومـات ذات الصـلة   تللـي  وااتصـار
  .الاقتباس

 . الخاتمة  ا و ومقترحاته اوتوصياته الورقة البحثية  نتائج  * 
رســائل ماجســتير /   - مواقـع انترنــت  -تقــارير    -الات  مقــ  - وريات    -  كتـو    والأجنبيــةالعربيـة    الورقــة البحثيــة  مراجـع   *  

 ( .    كتورالأ
 

 المواصفات التي يجب الالتزام بها في إعداد الورقة البحثية : ثانيا : 
 على الباحث الالتزام بمجموعة من المواصفات والضوابط لإعداد الورقة البحثية والتي منها : 

 ض المتصلة بها ، والتسلسل والدقة في صيامة الاستنتاجات .الواوفي في عرض المشكلة والتساؤلات والفرو  -1
 تجميع المواوعات و ق منطق مقبول تحت عناويت رئيسية ، وتناي  الما ة الخاصة بكل مواو  تحت عناويت  رعية .   -2
 توصيل المعنى  ون اللجوء إلى الكلمات المنمقة . انتقاء الألفاظ بعناية  ائقة  يث تساعد على    -3
ــل الباحـــث ،    -4 ــياة تـــوحي بالتوااـــع مثـــل : توصـ ــزام بصـ ــدا  بالـــنفبا ، والالتـ ــا يـــوحي بالاعتـ ــتكل  دـ الابتعـــا  عـــت اـــمير المـ

 ويستدل الباحث . 
 الابتعا  عت الصيغ ذات الطابع القطعي ، لأن النتائج في أملو الأحوال تكون نسبية .   -5
    لبيـانات وتسـهيل مهمـة عـرض النتـائج.دـا يسـاعد علـى ااتصـار االاستعانة بالجداول والأشـكال التواـيحية والمنحنيـات ،  -6

   (   166-165:    1999  عريفج وآارون ، 
 

  إعداد الورقة البحثية :  خطواتثالثاً : 
  ابشـكل  قيـق ووااـ  وصـيامته  (  : ويكون بتحديد المواـو   مشـكلة البحـث  الورقة البحثية مشكلة  تحديد وتعريف:    أولا

وبيان العوامل الـتي تـرضر  يهـا أو تتـ ضر     مف ويت  ذلك بتحليل المشكلة إلى عناصرها وتقدير أهمية كل منهابعبارات مد لأ ومفهو 
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وجمــع المعلومــات المتصــلة بهــا    والمكــان والأحــدا  والأشــلالا والعلاقــات (، وطــرفي ةموعــة مــت التســاؤلات اــمت الزمــان  يهــا
 ويمكت اشتقال المشكلة البحثية مت المصا ر التالية :   .بالمقابلة أو القراءة أو الزيارة الميدانية و ميرها  

  . للفر  _ وظيفتف _ وةال عملف العملي مت الواقع  *
  . بالمجال الأارى والأ ا مت الال توصيات الدراسات *
  . مت الال الندوات والمرتمرات وتوصياتها*
إذا    أو المعلمـات و المعلمـين و مـيره  مـت التربـويين    يينالتربـو   وتحديد مشـكلة البحـث مـت اـلال آراء المشـر ين يمكت التوصل *

 كان مواو  الورقة االا بالتربية والتعلي .
  . وتحليلاتهاالناريات التربوية   فيمت الال إعمال الفكر   *
  ةال البحث .   فيمت الال الاتجاهات العالمية *

مـت قيمـة    تسـيءبمـا    تا هـةوألا تكـون اـحلة   ا وانجا هـا ،المه  ألا تكون المشـكلة البحثيـة كبـيرة واـلمة ، بمـا يصـعو حلهـ    
 البحث

، وتحليـل الوئئـق ، الملاحاـة     توالاسـتبيانا:   مـت الكتـو والمصـا ر الملتلفـة ، والمعـاج  والمقـابلات    المعلومات تجميع:  ثانيا
  ويـت  ذلـك عـت طريـق مـا،     والأ كـار ومعر ة ما يرضر  يها مت عوامـل ، أو علاقـات تـربط بينهـا وبـين ميرهـا مـت المتاـيرات...(  
 يلي : 

 *  مراجعة الكتو والمراجع المتوا رة .
، وذلك مـت اـلال  يارة المراكـز البحثيـة المتلصصـة أو الاتصـال    *  مراجعة الفهارس  ثاً عت المواوعات والعناصر المستهد ة

 .إرسال مواو  البحث  وأبها 
 و  ،وتصنيفها نوعًا وكمًا ، مع الأاا بالعوامل والمتايرات الملتلفة للمواو  .  * جمع المعلومات والحقائق المتعلقة بالموا

أو أا طريقـة أاـرى يفاـلها الباحـث في  * تدويت الملاحاات على بطاقات أو أورال ااصة لكل عنصر مت عناصر المواـو   
 .التدويت 

مــت التســاؤلات الــتي ســتجيو عليهــا الورقــة    أا واــع ســرال أو ةموعــة  :  البحثيـــةالورقـــة    أســـ لةســـ ال أو  ثالثـــاً: تشـــكيل   
أو  ـــروض للورقـــة البحثيـــة في حالـــة كـــون الورقـــة البحثيـــة  راســـة علميـــة معـــدة و ـــق المـــنهج العلمـــي  ،  أو واـــع  ـــرض    ،البحثيـــة  

تفســير أو حــل مرقــت لمشــكلة   أوصــاحو المشــكلة   الفــرض هــو ذمــين ذكــي مــت  علمــاً  ن للبحــو  والدراســات العلميــة ،  
  الإجابـــةعلاقـــة  و علميـــة ، وعلاقـــة الفـــرض بالمشـــكلة ..   متملـــة لمشـــكلة البحـــث ، مســـتمدة مـــت الفيـــة  إجابـــةالبحـــث ، أو  

توجيــف الباحــث لانتقــاء وتصــنيف الحقــائق لحــل    فيكبــيراً   الفــروض  وراً   أو  ،  تســاؤلات الورقــة البحثيــة    وتلعــو  .. بالســرال
  .المشكلة البحثية

والإجابــة علــى التســاؤلات   بااتبارهــا ومراجعتهــا وموا نتهــا كــد مــت صــحة الفــروض: ويكــون بالت رابعــا:تح تحليــل المعلومــات
 المطروحة . 

مـت علاقـات  مـا بهـا    وكشـف  ناقشة ما تم التوصـل إليـف مـت حلـولويكون بتفسير وم:   خامسا : استخلاص النتائج وتفسيرها 
. 
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 مهارات ضرورية في كتابة وإعداد الورقة البحثية  رابعاً : 

 -تحديد المهمة التي تكتب حولها الورقة ، وتعريفها من خلال :يط لكتابة الورقة البحثية : وذلك بالتخط (  1)
 تحديد ا دف مت كتابة الورقة . *

 تحديد الجهة المستهد ة . *

 تحديد نمط الكتابة وأسلوبها المطلوب . *

 تحديد عد  صفحات الورقة . *
 مناسبتها للوقت اللا م لإنجا ها. *  
 البحثية.  كانيات لتطبيق الورقة  الإمتو ر  *  
 تحديد المصا ر والمراجع اللا مة . *

 تحديد تاريخ تقديم الورقة . *
 ويشمل :  البحثية  الورقة  إنجا   * واع مخطط لكيفية  

 بيان أجزاء المواو  وعناصرلأ .   -      
 تحديد المراجع .  -      
 تحديد وقت التنفيا .  -      

 ( تحديد عنوان الورقة 2
 المشكلة تحديدًا وااحًا و قيقًا . ديد   تح *  
 هل هو مقارنة شيئين أو مفهومين أو ناريتين أو مير ذلك ؟*  
 هل المواو  وصفي لااهرة أو حد  ؟ *  
 هل هو تقويمي ؟ *  
 هل هو تحليل موقف أو ن  أو ظاهرة ؟ *  
 هل هو  ث في نتائج عمل ما وعواقبف ؟*  

 ( المقدمة وتتضمن العناصر التالية : 3
  .عنوان البحث*  

 ، مع تحديدها تحديدا  قيقاً .   وسبو ااتيارلأأو المشكلة واو   المأهمية   *  

 .  مت الورقة البحثية وأهميتها وسبو الكتابة  يها  الأهداف   /ا دف *  
 أقسام الورقة البحثية ومكوناتها. *  
 ( . الطريقة والإجراءات،  واو   المنهج(الم طريقة معالجة  *  
 بالورقة . ما وجدلأ الباحث مت ملاحاات أضناء قيامف  الإشارة إلى*  
 بالمواو  . والمتعلقة   الدراسات السابقة المرتبطة*  

 بإجراءات الورقة .  الإشارة إلى ما وجدلأ الباحث مت ملاحاات أضناء قيامف *  
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 .الباحث إليها توصل  نتيجة أه * 
 :   المحتوى   (  4

بشـــكل  و ،بينهـــا  طريقـــة المقارنـــة  عـــت  الخاصـــة بكـــل مـــور    الســـابقة  الدراســـاتوعـــرض    بشـــكل مفصـــلمـــاور المواـــو     اســـتعراض
ــة تلــــك الدراســــات ، ويبــــين ماهيــــة  و   مللـــ  ومــــوجز تناــــي     مــــع ،  بالمواــــو   الدراســــات وصــــلتها    تلـــكموضــــق بمــــا يركــــد حقيقـ

 وتصنيف المعلومات وتنايمها مت حيث :  إلى أقسام صايرة مترابطة  وتقسيمهاالمعلومات  
 يت وتحديد الأقسام . * تحديد العناو 

 * المقدمة لكل عنوان أو مور . 
 * الجمل والعبارات المفتاحية التي تحد  النقطة الرئيسية . 

 * تقديم الأ كار والمعلومات مع ارب الأمثلة . 
،  يـث يكـون    الالتزام بقواعد اللاة العربية والقـدرة علـى صـيامة التوضيـق بلاـة سـليمة االيـة مـت الأاطـاء النحويـة والإملائيـة* 

التوضيق : وااحًا : يسهل  همف واستيعابف ، وموجزاً : بما يكفـي لخدمـة الاـرض منـف أا اسـتلدام كلمـات مختصـرة ذات  لالـة  
ا: حتــوى علــى معلومــات صــحيحة ، مــع اــرورة   وااـحة بــدلاً مــت الإســهاب ، وكــاملاً : ياطــي كــل جوانــو المواـو  ، و قيقــً

 اً سليماً يخدم المعنى .استلدام علامات الترقي  استلدام
 توضيق المراجع والمصا ر و ق الأسبا العلمية المتبعة *      

 
 الورقة البحثية :   خاتمــــة ( النتائج و 5

 العناصر التالية :  وتتامتبعد استعراض أشبف بما تم تقديمف في المقدمة.   الباحثإليها  توصلالتي   النتائج وتتامت
الدراسـة ، أو حسـو تسلسـل  رواـها أو حسـو    ةحسـو أسـئل  متسلسـل  بشـكل  الباحـثيهـا  الـتي انتهـت إل النتائج تقديم  * 

 . الورقة  في   الرئيسةورو  القاايا والمحاور 
 . الملتلفةوبيان علاقتها بالمتايرات  الباحثإليها  توصلأسباب تلك النتائج التي   وبيان  تحليل   *
 بنتيجة ميرها مت الباحثين .   نتيجتها  مقارنة   *
 وتوصيات لإكمال المواو  أو  روعف أو متعلقاتف على يد باحث آار  مقترحات واع  *
 

  الورقة : ( كتابة مسودة  6
 تنسيق التوضيق و ق النواحي الفنية المتلصصة ومت ثم طباعتف .* 

 المراجعة العلمية واللاوية والفنية للتوضيق .* 

 الراجعة ، ومت ثم مراجعة التوضيق على اوء التاايةعرض التوضيق على أصحاب الخاة للحصول على تااية راجعة  * 
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 خامسا : توجيهات عامة لإعداد الورقة البحثية . 
بشــكل وااــ  و قيــق  الــوار ة    والمصــطلحاتالكلمــات    تعريــفالبحثيــة تتاــمت تعريفــات كثــيرة  لابــد مــت    الورقــةكــان    إذا  -1

 ووافي للمعنى . 
الانتقــال إلى  ثم    ،  المقارنــةرقــة البحثيــة  ــلا بــد مــت تقــديم مفصــل لكــلا النقطتــين مــل  نــو  مــت المقارنــة في الو   وجــو حالــة    وفي-2

  .  المقارنة
ولا تبســط في الوصــف    ،  أو في نهايتهــا  الفقــرةرئيســة في بدايــة    جملــةوصــف في الورقــة البحثيــة حــرلا علــى    جــو حالــة    في  -3

 وطبيعية .  سهلةالمعلومات بطريقة     مع تناي  ، مبـكرولا يقُدم حك   ، بتقليل المعلومات الارورية
 .   ، وتقسيمها إلى أقسام صايرة مترابطة  للورقة البحثية  المجمعة   المعلومات  تناي   -4
 مت حيث واوفي الفكرة و قتها وترابطها وتدعيمها بالأمثلة والشواهد .    االياً التناي    على مستوى الفقرة(    -5
 مت حيث :   لمقصو ا  مناسبة الأسلوب المستلدم  للمعنى    -6
 أم أ بية، سهلة وااحة (  مباشرة؟   اللاة معاصرة أم تراضية ،   اللاة هل  * 
 بعض العبارات أو المصطلحات أكثر مت اللا م ؟  استلدمت هل  * 
.وهــــل    والأاــــدا تكــــرار في بعــــض الكلمــــات ؟ ؛ الكاتــــو يلجــــ  إلى الاســــتطرا  .وهــــل يكثــــر مــــت المترا  ــــات    هنــــاك  هــــل   *

 مفيد أم معيو ؟  الاستطرا   
 الكاتو المركدات في بداية الجمل ؟    يستلدم هل  * 
 ؟الاموض الفكرة أم أنها وااحة جلية  يلف   هل    *
 تتناسو والسيال ؟  الاقتباساتبالآيات القرآنية والأحا يث النبوية أو الم ضورات ؟.وهل    استدل هل    *
؟  هــو تعليمــي  وهــلار ؟ وهــل هــو صــعو معقــد أو  قيــق وااــ  ،  ســر ا أو حــوارا أو بطريقــة تــرقي  الأ كــ  الأســلوب  هــل    *

... 
 .  وآخر دعوانا أن الحمد لله رب العالمين  هذا
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 المراجع 
، جـدة ، المملكـة العربيـة السـعو ية    6( : كتابة البحـث العلمـي صـيامة جديـدة .  1996أبو سليمان ، عبد الوهاب    -1

 ،  ار الشرول . 
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 السعو ية ،  ار أسامة للنشر والتو يع .  
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